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好簡報 只要10分鐘
內文簡介：

《好簡報 只要10分鐘》有何特色？

　　爲什麼7頁簡報要搞掉我2個工作天？1小時後突然要上

台簡報，只能豎白旗投降？!
學完這本超實用簡報工具書，

以後面對簡報再也不慌張。

一、簡報時，話要怎麼說：

1. 20種句型，讓簡報有血有肉有魅力！

2.
要引起客戶注意，要先說到他們的「痛點」上

3. 學會這幾招，複雜議題也能5分鐘說透

4. 簡報非用不可的KISS原則

5. 口語專家教你表達技巧

二、完美簡報的長相：

1. 1秒勾住人心的3種設計

2. TED教你10個馬上用得到的簡報製作技巧

3. 做對4件事，想法輕鬆變圖表

4. 簡報製作該知道的黃金比例

5. 一招麥肯錫風格，搞定大小簡報

三、簡報好用工具：

1. 輕鬆學會PPT最好用的5種功能

2. 美化圖表的免費軟體

3. 連上雲端，Google執行長也是你的簡報智囊團

四、上台前的準備：

1. 圖解幫簡報加分的穿搭原則

2. 上台簡報前的3種練習
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